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Nr. 1265/17.08.2021

ANUNT

Avand in vedere prevederile Hotararii Guvernului nr. 286 / 2011 si ale Regulamentului
privind ocuparea posturilor vacante sau temporar vacante corespunzitoare functiilor contractuale
din cadrul institutiilor/serviciilor publice, modificatd prin Hotédrdrea Guvernului nr.
1027/11.11.2014, publicata in Monitorul Oficial nr. 854/24.11.2014,

SCOALA GIMNAZIALA PETRESTI,
cu sediul in: localitatea Petresti, str. M. Viteazu, nr. 3, judetul Alba organizeaza in data de
09.09.2021 concurs de recrutare pentru ocuparea pe perioadd nedeterminati a functiei
contractuale vacante de administrator patrimoniu — 0,5 norma

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie sa
indeplineasca urmétoarele conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin

Hotararea Guvernului nr. 286 din 23 martie 2011, cu modificérile si completarile ulterioare:

a) are cetdtenie roméand, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sdndtate corespunzdtoare postului pentru care candideazi, atestatd pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare
abilitate;

f) 1indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnat definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritafii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni sdvérsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei,
cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare in vederea participdrii la concurs si a ocupdérii functiei
contractuale sunt:
o studii superioare, cu diploma de licentd in specialitatea postului;
o vechime in specialitatea studiilor necesare ocuparii postului — minim 3 ani;
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o absolvire curs "Expert achizitii publice” — adeverintd/certificat/diploma absolvire
curs;

Cunostinte de operare PC (Word si Excel);

Abilitati de comunicare, organizare, indrumare si control;

Seriozitate, responsabilitate, adaptabilitate, autocontrol;

Capacitate de a rezolva problemele;

Permis conducere categoria B;

o 0 O O O ©

Disponibilitate la deplasari in municipiu;

Principalele cerinte ale postului:
1. PROIECTAREA ACTIVITATII

1.1. Elaborarea documentelor de proiectare a activitagii conform specificului postului.

1.2. Realizarea planificarii activitatii de distribuire a materialelor si accesoriilor necesare
desfasurarii activitatii personalului din unitatea de invatamant.

1.3. Elaborarea graficelor de activitate pentru personalul de ingrijire si paza din unitatea de
invatdmant.

1.4. Elaborarea tematicii si a graficului de control ale activitdtii personalului din
subordine.

2. REALIZAREA ACTIVITATILOR

2.1. lIdentificarea solutiilor optime, prin consultare cu conducerea unitatii, pentru toate
problemele ce revin sectorului administrativ.

2.2. Organizarea si gestionarea bazei materiale a unitétii de invatamant.

2.3. Elaborarea documentatiei necesare, conform normelor in vigoare, pentru realizarea de
achizitii.publice in vederea dezvoltarii bazei tehnico-materiale a unitatii de invagamant.

2.4. Inregistrarea intregului inventar mobil si imobil al unitatii de invatamant in registrul
inventar al acesteia si in evidentele contabile.

2.5. Asigurarea indeplinirii formelor legale privind schimbarea destinatiei bunurilor ce
apartin unitdtii de invafamant.

2.6. Recuperarea/remedierea pagubelor materiale, de orice fel, aflate in patrimoniul scolii.

Dosarele de inscriere se depun la sediul institutiei in perioada 17.08-30.08.2021, intre
orele 09.00-14.00, la secretariatul unititii. Conform art. 6 al Regulamentului-cadru privind
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, pentru
inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar plic de carton care va contine

obligatoriu urméitoarele documente:
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1. cererea de inscriere la concurs adresatd conducatorului autoritétii sau institutiei publice
organizatoare;

2. copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
dupa caz; certificat de nastere si certificat de casatorie (dupa caz); ‘

3. copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor, precum si copiile documentelor
care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea / institutia
publici;

4. copia carnetului de munca sau, dupé caz, adeverintele care atestd vechimea in munca, in
meserie si/sau in specialitatea studiilor (REVISAL);

5. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care
sa-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideazi; candidatii care depun la inscriere
declaratie pe propria raspundere ci nu au antecedente penale, au obligatia de a completa dosarul
de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe
a concursului;

6. adeverintd medicald care si ateste starea de sdnitate corespunzitoare eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre
unitatile sanitare abilitate;

7.curriculum vitae;

8. recomandare de la ultimul loc de munci;

9. opisul dosarului in doud exemplare, un exemplar se restituie candidatului cu
inregistrarea inscrierii la concurs;

Copiile de pe actele prevazute mau sus se prezintd insotite de documentele originale, care
se certifica pentru conformitate cu originalul la sediul unitatii.

CALENDARUL DE DESFASURARE AL CONCURSULUI
Dosarele se depun in perioada 17.08-30.08.2021, in zilele lucratoare, intre orele

9:00-14:00, la secretariatul Scolii Gimnaziale Petresti. Telefon 0258/743112.
Concursul va consta in 4 probe: '
a) selectia dosarelor de inscriere:

- data desfasurarii: 02.09.202021, ora 9.00;

- comunicarea rezultatelor: 02.09.2021, ora 12.00, la avizierul unitatii;

- depunerea contestatiilor: 02.09.2021, intre orele 12.00 - 14.00, respectiv 03.09.2021,
intrte orele 08.00-12.00; ‘

- afisarea rezultatelor contestatiilor: 03.09.2021 — ora 14.00;

b) proba scrisi:

- data si ora desfasurdrii: 09.09.2021, ora 12.00;

- locul desfasurarii: sediul unitatii;

- comunicarea rezultatelor: 09.09.2021, ora 16.00, la avizierul unitatii;
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- depunerea contestatiilor: 10.09.2021, intre orele 08.00 - 13.00, respectiv 13.09:2021,
intre orele 8.00 — 12.00;

- afisarea rezultatelor contestatiilor: 13.09.2021 — ora 14.00;

c) proba practici:

- data si ora desfasurarii: 14.09.2021, ora 11.00;

- afisarea rezultatelor la proba practica : 14.09.2021, ora 13.00;

- depunerea contestatiilor in urma sustinerii probei practice: 14.09.2021, orele 13.00-
15.00, respectiv 15.09.2021, intre orele 8.00-12.00;

- afisarea rezultatelor contestatiilor in urma sustinerii probei practice: 15.09.2021, ora
14.00.

d) interviu:

- data si ora desfasurarii: 16.09.2021, ora 11.00;

- afisarea rezultatelor la proba de interviu: 16.09.2021, ora 13.00;

- depunerea contestatiilor in urma sustinerii probei practice: 16.09.2021, orele 13.00-
14.30, respectiv 17.09.2021, intre orele 8.00-12.00;

- afisarea rezultatelor contestatiilor In urma sustinerii probei practice: 17.09.2021, ora
14.00

AFISAREA REZULTATELOR FINALE 17.09.2021, ORA 14.00

DIRECTOR “"”MW
Prof. Bitiu e
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BIBLIOGRAFIE
Pentru ocuparea postului de ADMINISTRATOR PATRIMONIU

> Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare
(exclusiv TITLUL III — Invatamantul superior);

» HG nr. 395/2016, Legea 98-101/2016 - privind atribuirea contractelor de achizitie
publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de
servicii, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

» Legea nr. 22/1969, modificatd si completatd prin Legea nr. 54/1994 privind angajarea
gestionarilor si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor, cu modificarile i
completdrile ulterioare;

» Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, republicatd,

» Ordinul nr. 6143/2011 Metodologiei de evaluare anuald a activitatii personalului
didactic si didactic auxiliar;

> Legea nr. 319/2006 — Legea securitatii si sanatatii in muncid, cu modificdrile si
completdrile ulterioare,

» OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii, cu modificérile si completérile ulterioare;

> Hotararea 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale;

» Ordonanta nr. 96/2002, cu modificarile si completarile ulterioare, privind acordarea de
produse lactate si de panificatie, pentru elevii din invataimantul de stat;

> Legea nr. 333/2003, cu modificarile si completérile ulterioare, privind paza obiectivelor,
bunurilor, valorilor;

> Regulamentul operatiunilor de casa.

TEMATICA:

» Baza materiali a invitimantului preuniversitar (Legea educatiei nationale nr.1/2011)

» Proceduri de atribuire a contractelor de achizitie publica (HG 395/2015, Legea 98-
101/2016)

» Documentatia de atribuire — caietul de sarcini, documente de atribuire (HG
395/2015, Legea 98-101/2016)

» Cererea de oferte (HG 395/2015, Legea 98-101/2016)

» Criterii de atribuire a contractelor de achizitii publice (HG 395/2015, Legea 98-
101/2016)

» Dosarul achizitiei publice (HG 395/2015, Legea 98-101/2016)
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Conditii privind angajarea gestionarilor (Legea nr. 22/1969, modificata si completata
prin Legea nr. 54/1994)

Garantii si raspunderi (Legea nr. 22/1969, modificatd si completatd prin Legea nr.
54/1994)

Executarea contractului individual de munca — Drepturi si obligatii ale salariatului
(Legea nr. 53/2003)

Procedura de evaluare anuali a personalului didactic auxiliar (Ordinul nr.
6143/2011)

Anexa 28 — fisa cadru de autoevaluare si evaluare a administratorului de
patrimoniu (Ordinul nr. 6143/2011)

Obligatiile lucratorilor (Legea nr. 319/2006)

Inventarierea patrimoniului (OMFP nr. 2861/2009)

Predarea si primirea gestiunii de bunuri materiale (Hotararea 2230/1969)

Drepturi si obligatii in legiturd cu primirea, pistrare, eliberarea bunurilor
materiale (Hotardrea 2230/1969)

Ordonanta nr. 96/2002, cu modificarile si completarile ulterioare, privind acordarea de
produse lactate si de panificatie, pentru elevii din invitamantul de stat;

Selectia si angajarea personalului de paza (Legea nr. 333/2003

intocmirea registrului de casi (Regulamentul operatiunilor de casa).

NOTA
Se vor avea in vedere formele la zi ale actelor normative din bibliografie.

DIRECTOR,';
PROF. BITIU \;{A




